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ПОЛОЖЕНИЕ
об учете и контроле посещения учебных занятий студентами,

обучающимся по программам высшего образования
в филиале РГУПС в г. Воронеж

1. Общие положения
1.1. Положение о контроле посещения учебных занятий студентами,

обучающимися в филиале Федерального государственного бюджетного
образовательного учреждения высшего образования «Ростовский государственный
университет путей сообщений» в г. Воронеж по программам высшего образования
(далее - Положение) определяет порядок учета и контроля посещения учебных занятий
студентами, обучающимися по программам высшего образования в филиале
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего
образования «Ростовский государственный университет путей сообщения» в г.
Воронеж (далее - Филиал).

'1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с:
Щ Федеральным законом от 29.12.2012 Мг 2734133 «Об образовании в Российской

Федерации.›>; А
т Приказом Минобрнауки России от 15.03.2013 М 185 «Об утверждет-тии

Порядка применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного
взыскання'››;

щлокальными и иными нормативно-правовыми, регламентирующими
деятельность Университета и Филиала.

2. Организация текущего контроля посещения занятий
2.1. Обучающиеся обязаны посещать все виды учебных занятий в соответствии

с расти/тсанием (лекции, практические занятия и т.д.,`).
2.2. Учет посещаемости учебных занятий осуществляется преподавателями

путем заполнения журнала учета посещений занятий студентами и проведения
учебных занятий преподавателями (далее ~ Журнал) для очной формы обучения
(ПрІ/тложет-тие 1) и заочной формы обучения (Приложет-Іие 2).

2.3. Журнал заводится на каждую учебную группу на текущий учебный год. Все
листы Журнала должны быть прошиты и пронумерованы.
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2.4. Ответственным за ведение Журнала является староста или лицо, 

выполняющее его обязанности.  

2.5. Журнал выдается старосте в Отделе организации учебной и 

профориентационной работы (далее – отдел ОУиПР).     

2.6. Староста учебной группы: 

2.6.1.предоставляет Журнал преподавателю перед началом занятия; 

2.6.2.информирует инспектора отдела ОУиПР о пропусках/непосещении 

учебных занятий обучающимися своей группы; 

2.6.3. по завершении учебных занятий ежедневно сдает журнал в отдел ОУиПР.  

2.7. Преподаватель: 

2.7.1. ежедневно проверяет наличие обучающихся на занятии; 

2.7.2.отмечает пропуск/непосещение обучающимся занятия, проставляя отметку 

«Н» в соответствующей строке карты посещения Журнала, и подписывается в конце 

данной строки Журнала по окончанию занятия.  

2.8. Инспектор отдела ОУиПР, ответственный за учет сведений о посещаемости 

учебных занятий, проводит систематические (не реже 1 раза в неделю) проверки учета 

посещаемости занятий обучающимися и правильности ведения Журналов.   

2.9. Представление документов, подтверждающих опоздание/пропуск/ 

непосещение учебного занятия (дня) по уважительной причине, является обязанностью 

обучающегося. Документы предоставляются инспектору отдела ОУиПР, 

ответственному за учет сведений.  

2.10. Ответственный за учет сведений инспектор отдела ОУиПР производит 

объединение и систематизацию сведений и предоставляет их начальнику отдела 

ОУиПР.  

2.11. Начальник отдела ОУиПР в зависимости от количества пропусков занятий 

информирует заместителя директора филиала по учебной работе для принятия одного 

из следующих решений: 

2.11.1. об установлении места нахождения обучающегося; 

2.11.2. о проведении разъяснительной работы с обучающимся; 

2.11.3. о представлении документов директору филиала для объявления 

дисциплинарного взыскания в виде замечания / выговора / отчисления; 

2.11.4. о предоставлении академического отпуска при наличии заявления 

обучающегося, если причины непосещения занятий связаны с уважительными 

причинами (длительная болезнь обучающегося, его близких, рождение ребенка или 

другие уважительные причины). 

2.12. В случае, если выявлено непосещение обучающимся занятий в течение всей 

учебной недели и более, начальник отдела ОУиПР обязан поставить в известность 

директора филиала (или другое уполномоченное лицо).  

 

3. Учет проведения учебных занятий преподавателями 

3.1. Листы по учету проведения учебных занятий в Журнале заполняются лично 

преподавателем в день проведения занятий. 

3.2. В верхней части листа указывается полное наименование дисциплины в 

соответствии с рабочим учебным планом специальности, а также ученая степень, 

должность, фамилия, имя, отчество преподавателя. 

3.3. В графе «Дата» указывается число и месяц проведения занятия. 



3.4. Графа «Вид занятий» используются следующие обозначения: лекция (ЛК),
практическое занятие (ПЗ), лабораторная работа (ЛАБ), контрольная работа (КТР) и
тд.

3.5. В графу «Содержание занятий» вносится тема занятия в соответствии с рабочей
программой дисциплины.

3.6. В графе «Продолжительность занятий» указывается количество учебных часов
в соответствии с расписанием учебных занятий.

3.7. По окончании занятия в графе «Подпись преподавателя» преподаватель ставит
свою подпись.

3.8. Ведущий специалист учебно-»методического отдела Филиала, ответстветп-тый за
учет выполнения преподавателями учебт±±той нагрузки, проводит систематические
проверки правильности ведения Журналов учета посещений занятий студентами и
проведения учебных занятий преподавателями учебных групп очной формы обучения
не реже І раза в месяц; Журналов учебных групп заочной формы обучения - по
завершет-Іии зачетно-Экзаменационной сессии.

4. Заключительные положения
4.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение принимаются Ученым

советом филиала и утверждаются директором филиала.

РАЗРАБОТАНО
начальник учебно~методического 7%
отдела высшего образования ;" НЮ. Тараненко

СОГЛАСОВАНО
заместитель директора по учебной работе О.А. Лукин

заместитель директора по учебно-
производственной работе ПИ. Гуленко

юрисконсульт _ *к ~ І И.А.Любых

первичная профсоюзная организация студентов
филиала РГУПС в г. Воронеж
Протокол от «15» ноября 2023 г. 59
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Приложение 1 

 

РОСЖЕЛДОР 

Федеральное государственное бюджетное образовательное  

учреждение высшего образования 

 
«Ростовский государственный университет путей сообщения»  

(ФГБОУ ВО РГУПС) 

Филиал РГУПС в г. Воронеж 

 

 

 

ЖУРНАЛ  

учета посещений занятий студентами и  

проведения учебных занятий преподавателями 

 

 

 

 
Группа __________________________                     

Форма обучения очная 

Семестр   ______ 
 

 

на ________уч. год 

 

 
 

Староста группы __________________________________ 
                                                                                   Фамилия Имя Отчество 
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Курс____________ Группа ______________________________________________ 

Посещение занятий 

 

№ ФИО студентов 

понедельник вторник среда 

Дата занятий 

                

1                  

2                  

3                  

4                  

5                  

6                  

7                  

8                  

9                  

10                  

11                  

12                  

13                  

14                  

15                  

16                  

17                  

18                  

19                  

20                  

21                  

22                  

23                  

24                  

25                  

26                  

27                  

28                  

29                  

30                  

31                  
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Курс____________ Группа ______________________________________________ 

Посещение занятий 

 

№ ФИО студентов 

  четверг пятница 

Дата занятий 

                

1                  

2                  

3                  

4                  

5                  

6                  

7                  

8                  

9                  

10                  

11                  

12                  

13                  

14                  

15                  

16                  

17                  

18                  

19                  

20                  

21                  

22                  

23                  

24                  

25                  

26                  

27                  

28                  

29                  

30                  

31                  
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Дисциплина _________________________________________________________ 

 

Преподаватель ______________________________________________________  

должность, фамилия, имя, отчество 

Дата 

Вид 
занятий 
(лекции, 
пр. 
занятия и 
др.) 

Содержание занятий 

Продолжи 
тельность 
занятий, 
час. 

Подпись 
преподавателя 
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Приложение 2 

РОСЖЕЛДОР 

Федеральное государственное бюджетное образовательное  

учреждение высшего образования 

 
«Ростовский государственный университет путей сообщения»  

(ФГБОУ ВО РГУПС) 

Филиал РГУПС в г. Воронеж 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ  

учета посещений занятий студентами и  

проведения учебных занятий преподавателями 

 

 

 

 
Группа __________________________                     

Форма обучения заочная 
 

 

на ________уч. год 

 

 

 

 
 

Староста группы _________________________________ 
Фамилия Имя Отчество 
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Курс____________ Группа 

______________________________________________ 

Посещение занятий 

 

№ ФИО студентов 

Дата занятий 

                

1                  

2                  

3                  

4                  

5                  

6                  

7                  

8                  

9                  

10                  

11                  

12                  

13                  

14                  

15                  

16                  

17                  

18                  

19                  

20                  

21                  

22                  

23                  

24                  

25                  

26                  

27                  

28                  

29                  

30                  

31                  

32                  
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Дисциплина _________________________________________________________ 

 

Преподаватель ______________________________________________________  
должность, фамилия, имя, отчество 

Дата 

Вид занятий 

(лекции, пр. 

занятия и 

др.) 

Содержание занятий 

Продолжи 

тельность 

занятий, 

час. 

Подпись 

преподавателя 
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