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3. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ ЕН.02 

ИНФОРМАТИКА 

 

 

3.2. Область применения рабочей программы 

 

Рабочая программа дисциплины является частью программы 

подготовки специалистов среднего звена и разработана в соответствии с 

ФГОС по специальности СПО по специальности 27.02.03 Автоматика и 

телемеханика на транспорте (железнодорожном транспорте). 

 

1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки 

специалистов среднего звена: 

 

дисциплина математического и общего естественнонаучного цикла. 

 

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам 

освоения дисциплины: 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

- использовать изученные прикладные программные средства. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

- основные понятия автоматизированной обработки информации; 

- общий состав и структуру персональных электронно-

вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем; 

- базовые системные программные продукты и пакеты прикладных 

программ. 
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1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

дисциплины: 

 

максимальной учебной нагрузки обучающегося —64 часа, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося — 48 часов; 

самостоятельной работы обучающегося — 16 часов. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ ЕН.02 

ИНФОРМАТИКА 

 

 

3.2. Объем дисциплины ЕН.02 Информатика 

 
 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 64 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 48 

в том числе: практические занятия 40 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 16 

Промежуточная аттестация –  зачет 
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3.2. Тематический план и содержание дисциплины ЕН.02 Информатика 
 

 

Наименование разделов и тем Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся Объем 

часов 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 

Раздел 1. Общий состав и структура 

электронно-вычислительных 

машин и вычислительных систем 

 10  

Тема 1.1. Операционные системы и 

оболочки 
 

 

 

Содержание учебного материала 
Понятие операционной системы. Виды операционных систем. Настройка пользовательского интерфейса. 

Операции с файлами и папками. Создание папок и ярлыков. Программы оболочки 

1 ОК. 01 

ОК.02 

Практические занятия 
1.Настройка пользовательского интерфейса. Операции с файлами и папками.  

2 

Самостоятельная работа обучающихся 
Комплексная работа с информацией в операционной системе. Подготовка к практическим занятиям 

Интерактивные формы обучения: круглый стол 

2 

Тема 1.2. Программное обеспечение 

персонального компьютера 

Содержание учебного материала 
Классификация программного обеспечения (ПО). Базовое ПО. Прикладное ПО 

1 ОК. 01 

ОК.02 

Практические занятия 
2.Стандартные программы. Одновременная работа с несколькими приложениями.  

2 

 Самостоятельная работа обучающихся 
Проработка конспектов занятий, учебныхи дополнительных изданий (по вопросам к разделам и главам 

учебных изданий). Подготовка к практическим занятиям 

Интерактивные формы обучения: круглый стол 

2 

Раздел 2.Базовыесистемные 

продукты и пакеты прикладных 

программ 

 49  

Тема 2.1 Текстовые процессоры Содержание учебного материала 
Обзор современных текстовых процессоров. Запуск программы. Интерфейс. Подготовка рабочей области 

документа. Основы работы в программе. Ввод и редактирование текста. Форматирование текста. Создание 

таблиц 

1 ОК. 01 

ОК.02 

 

 
Практические занятия 
3.Создание текстового документа и форматирование текста.  

10 
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Наименование разделов и тем Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся Объем 

часов 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

4.Вставка различных объектов (рисунок, таблица, диаграмм) в текстовый документ, редактирование и 

форматирование объектов. 

5.Создание и форматирование таблиц в текстовом документе.  

6.Создание различных математических выражений и формул в текстовом редакторе.  

7.Создание различных графических объектов в текстовом редакторе 

 

 
Самостоятельная работа обучающихся 
Проработка конспектов занятий, учебных и дополнительных изданий (по вопросам к разделам и главам 

учебных изданий), подготовка к практическим занятиям.  

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы: Вставка объектов в документ. Комплексное 

использование возможностей текстового редактора для создания документов 

Интерактивные формы обучения: метод проекта 

2  

Тема 2.2. Электронные таблицы 
 

 

 

Содержание учебного материала 
Запуск программы. Интерфейс. Подготовка рабочей области документа. Основы работы в программе. Ввод 

чисел и текста. Форматирование ячеек. Адресация ячеек. Ввод формул. Построение диаграмм. Поиск, 

фильтрация и сортировка данных 

1 ОК. 01 

ОК.02 

Практические занятия 
8.Создание и форматирование электронных таблиц.  

9.Построение и редактирование графиков и диаграмм в электронных таблицах. 

10.Сортировка и фильтрация данных в электронных таблицах.  

11.Комплексное использование возможностей электронных таблиц для создания документов.  

12.Проведение простейших расчетов с использованием формул. 

13 Создание электронной таблицы   

12 

Самостоятельная работа обучающихся 
Проработка конспектов занятий, учебных и дополнительных изданий (по вопросам к разделам и главам 

учебных изданий), подготовка к практическим занятиям.  

Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы: Фильтрация данных и условное 

форматирование. Расчет и проектирование поперечного профиля и выемки. Подготовка к практическим 

занятиям 

Интерактивные формы обучения: метод проекта 

2 

Тема 2.3. Базы данных Содержание учебного материала 
Базы данных и их виды. Основные понятия. Создание и ведение различных электронных документов 

1 ОК. 01 

ОК.02 

 

 
Практические занятия 
14.Создание таблиц и пользовательских форм для ввода данных.  

15.Модификация таблиц и работа с данными с использованием запросов.  

8 
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Наименование разделов и тем Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся Объем 

часов 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

16.Работа с данными и создание отчетов 

17. Сложные запросы с использованием логических выражений. Разработка многотабличных баз данных 

 

 
Самостоятельная работа обучающихся 
Проработка конспектов занятий, учебных и дополнительных изданий (по вопросам к разделам и главам 

учебных изданий), подготовка к практическим занятиям. Примерная тематика внеаудиторной 

самостоятельной работы: Комплексная работа с объектами в базе данных 

Интерактивные формы обучения: метод проекта 

2  

Тема 2.4. Программы создания 

презентации 
 

 

Содержание учебного материала 
Запуск программы «Презентация». Интерфейс. Подготовка рабочей области документа. Основы работа в 

программе 

1 ОК. 01 

ОК.02 

Практические занятия 
18.Разработка презентаций. Задание эффектов и демонстрация презентации 

2 

Самостоятельная работа обучающихся 
Проработка конспектов занятий, учебных и дополнительных изданий (по вопросам к разделам и главам 

учебных изданий). Подготовка к практическим занятиям 

Интерактивные формы обучения: метод проекта 

2 

Тема 2.5. Графические редакторы Содержание учебного материала 
Обзор современных графических редакторов. Запуск программы. Интерфейс. Подготовка рабочей области 

файла и работа с ним. 

1 ОК.01 

ОК.02 

 

 
Практическое занятие 
19.Обработка графических объектов (растровая и векторная графика) 

 

2 

 

 
Самостоятельная работа обучающихся 
Проработка конспектов занятий, учебных и дополнительных изданий (по вопросам к разделам и главам 

учебных изданий). Подготовка к практическим занятиям 

Интерактивные формы обучения: круглый стол 

2 

Раздел 3. Сетевые информационные 

технологии 

 5  

Тема 3.1. Обработка, хранение, 

размещение, поиск, передача и 

защита информации. 

Антивирусные средства защиты 

информации 

Содержание учебного материала 
Средства хранения и передачи данных. Защита информации. Антивирусные средства защиты 

1 ОК.01 

ОК.02 

Практические занятия 
20.Работа со служебными приложениями (архивация данных, дефрагментация диска и др.). Работа с 

антивирусной программой 

2 
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Наименование разделов и тем Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся Объем 

часов 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

Самостоятельная работа обучающихся 
Проработка конспектов занятий, учебных и дополнительных изданий (по вопросам к разделам и главам 

учебных изданий). Подготовка к практическому занятию 

Интерактивные формы обучения: дискуссия 

2  

Всего 64  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ ЕН.02 

ИНФОРМАТИКА 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

 

Дисциплина ЕН.02 Информатика реализуется в аудиториях, оснащенных 

оборудованием: 

 рабочее место преподавателя; 

 посадочные места обучающихся; 

 учебные наглядные пособия; 

 технические средства обучения. 

 

3.2  Информационное обеспечение обучения  

 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы  

  

Основная литература:  

Мирохина, Е. С. ЕН 02 Информатика : методическое пособие по проведению 

практических занятий/ Е. С.  Мирохина. — Москва: УМЦ ЖДТ, 2021. — 100 с. — 

Текст: электронный// УМЦ ЖДТ: электронная библиотека. — URL: 

http://umczdt.ru/books/1228/251298/ 

 

Панова, Н. Н. ЕН 02 Информатика: методические указания и контрольные 

задания для обучающихся заочной формы обучения образовательных организаций 

среднего профессионального образования / Н. Н. Панова. — Москва: УМЦ ЖДТ, 

2021. — 124 с. — Текст: электронный // УМЦ ЖДТ: электронная библиотека. — 

URL: http://umczdt.ru/books/1228/251300/. 

 

Дополнительная литература: 

http://umczdt.ru/books/1228/251298/
http://umczdt.ru/books/1228/251300/
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Фесикова  Т.С. ЕН 02 Информатика.  МП «Организация самостоятельной 

работы»: УМЦ ЖДТ,2018.-64с. Режим доступа: http://umczdt.ru/books/1257/127685/ 

—  Загл. С экрана. 

 

Петухов, И. В. ЕН 02 Информатика: методическое пособие по выполнению 

практических занятий / И.В. Петухов. — Москва: УМЦ ЖДТ, 2020. — 84 с. — 

Режим доступа: http://umczdt.ru/books/1257/239536/ 

http://umczdt.ru/books/1257/239536/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

ЕН.02 ИНФОРМАТИКА 

 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а 

также выполнения обучающимися индивидуальных заданий. 
 

Результаты обучения (освоенные 

умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки 

результатов обучения 

умения: 

использовать изученные прикладные 

программные средства 

экспертное наблюдение при работе 

обучающегося на ПК, оценка на практических 

занятиях, выполнение индивидуальных 

заданий (реферат, презентации, сообщения) 

знания: 

основных понятий автоматизированной 

обработки информации 

устный опрос, проверка домашних заданий, 

проведение тестового контроля, выполнение 

индивидуальных заданий (реферат, 

презентации, сообщения) 

общего состава и структуры 

персональных электронно-

вычислительных машин (ЭВМ) и 

вычислительных систем 

устный опрос, экспертное наблюдение, 

выполнение индивидуальных заданий 

(реферат, презентации, сообщения) 

базовых, системных программных 

продуктов и пакетов прикладных 

программ 

экспертное наблюдение, оценка на 

практических занятиях, проведение ролевых 

игр, выполнение индивидуальных заданий 

(реферат, презентации, сообщения). 
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5.  РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ ЕН.02 

ИНФОРМАТИКА 

 

Результатом освоения программы дисциплины является овладение 

обучающимися профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями и 

личностными результатами (ЛР): 

Код  Наименование результата обучения 

ОК 01  

ОК 02  

ОК 03  

ОК 04  

ОК 05  

ОК 06  

ОК 09  

ЛР 4 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий ценность 

собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и 

профессионального конструктивного «цифрового следа» 

ЛР 6 
Проявляющий уважение к людям старшего поколения и готовность к участию в 

социальной поддержке и волонтерских движениях 

ЛР 7 
Осознающий приоритетную ценность личности человека; уважающий собственную и 

чужую уникальность в различных ситуациях, во всех формах и видах деятельности 

ЛР 9 

Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и безопасного образа жизни, 

спорта; предупреждающий либо преодолевающий зависимости от алкоголя, табака, 

психоактивных веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий психологическую 

устойчивость в ситуативно сложных или стремительно меняющихся ситуациях 

ЛР 10 
Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой безопасности, в том 

числе цифровой 

ЛР 17 

Способный выдвигать альтернативные варианты действий с целью выработки новых 

оптимальных алгоритмов; позиционирующий себя в сети как результативный и 

привлекательный участник трудовых отношений 

ЛР 21 

Демонстрирующий уровень подготовки, соответствующий современным стандартам 

и передовым технологиям, потребностям регионального рынка труда и цифровой 

экономики, в том числе требованиям стандартов Ворлдскиллс 

ЛР 24 

Стремящийся к саморазвитию и самосовершенствованию, мотивированный к 

обучению, принимающий активное участие в социально-значимой деятельности на 

местном и региональном уровнях 

ЛР 25 

Способный к трудовой профессиональной деятельности как к возможности участия в 

решении личных, региональных, общественных, государственных, 

общенациональных проблем 

ЛР27 Открытый к текущим и перспективным изменениям в мире труда и профессий 

ЛР 30 Принимающий и исполняющий стандарты антикоррупционного поведения 

ЛР 31 

Способный ставить перед собой цели под возникающие жизненные задачи, подбирать 

способы решения и средства развития, в том числе с использованием цифровых 

средств; содействующий поддержанию престижа своей профессии и образовательной 

организации 

ЛР 34 
Способный использовать различные цифровые средства и умения, позволяющие во 

взаимодействии с другими людьми достигать поставленных целей в цифровой среде 

ЛР 35 
Умеющий анализировать рабочую ситуацию, осуществляющий текущий и итоговый 

контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, несущий ответственность 
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за результаты своей работы 
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